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SECTIUNEA I. Introducere

1.1. Prezenta metodologie sté la baza procesului de Achizitii Publice in cadrul proiectului
prezentat in apelul ,Tine pasul” din cadrul Programului Educatie si Ocupare,
Prioritate: P09 ,Consolidarea participarii populatiei in procesul de invatare pe tot

parcursul vietii pentru facilitarea tranzitiilor si a mobilitatii “.

1.2. Prezenta metodologie are ca obiectiv procedura de Achizitii Directe pentru
implementarea proiectului ,Plusul Necesar. Invatarea pe tot parcursul vietii” Apel Tine
Pasul, Cod SMIS 300990.

1.3. Prezenta metodologie este intocmitd in baza:
e Ghidului solicitantului - Conditii generale
e Ghidului solicitantului - Conditii specifice — pentru cererea de propuneri de proiecte
Tine pasul
e Manualul Beneficiarului — Programul Educatie si Ocupare 2021-2027
e Ordin 1248/2016 "Privind aprobarea Procedurii competititve aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, sevicii

sau lucrari finantate din fonduri europene”.

1.4. Obiectivul general al apelului este ,Promovarea invatarii pe tot parcursul vietii, in
special a oportunitatilor flexibile de actualizare a competentelor si de recalificare
pentru toti, tindnd seama de competentele antreprenoriale si digitale, printr-o mai
buna anticipare a schimbarii si a cerintelor de noi competente bazate pe nevoile pietei
muncii, precum si prin facilitarea tranzitiilor profesionale si promovarea mobilitatii

profesionale (FSE+).
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Prin proiect, ce se va derula pe parcursul a 28 de luni, se sustine promovarea invatarii
pe tot parcursul vietii, si actualizarea la cerintele pietei muncii a competentelor unui
numar de 601 angajati din regiunea mai putin dezvoltata de implementare (regiunea
Sud-Est).

1.5. Grupul tintd al proiectului este format din 601 angajati din regiunea de implementare
Sud-Est.

SECTIUNEA II. Importanta metodologiei de Achizitii Publice -Procedura de Achizitii
Directe

Cea mai importanta etapa in implementarea unui proiect cofinantat de Uniunea
Europeana este pornirea activitatii. Astfel, inceperea implementarii proiectului incepe prin

demararea procedurii de achizitie pentru bunurile sau serviciile necesare acestuia.

Principiile fundamentale ce trebuie luate in considerare pe intreg parcursul derularii

procedurilor de achizitii sunt:

nediscriminarea;

- tratamentul egal;

- recunoasterea reciproca,
- transparenta;

- proportionalitatea;

- asumarea raspunderii

Respectarea acestor principii reprezinta o garantie privitoare la faptul ca implementarea
proiectului se va realiza cu onestitate si probitate, in deplina concordanta cu legislatia in

materie romaneasca si europeana.
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Principii aplicabile prezentei proceduri

Pe parcursul intregului proces de achizitie prin procedura de Achizitie directa, la adoptarea

oricarei decizii, trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a). principiul economicitatii;

b). principiul eficientei;

c). principiul eficacitatii

care trebuiesc respectate indiferent de valoarea estimata a achizitiei.

Obiectivul fundamental al achizitiilor publice este acela de a asigura utilizarea eficientd, etica
si transparentd a fondurilor cofinantate de Uniunea Europeana.

Atunci cand stabilesc ce anume trebuie s& cumpere, cand estimeazd costurile si inainte de
a elabora criteriile de selectie si de atribuire ntr-o procedura de achizitii publice, este util ca
beneficiarii de proiect sa cunoasca si sa inteleagd piata. Prin urmare, un stadiu important al
fazei de pregdtire constd in realizarea unei analize preliminare de piatd a nevoilor
identificate, analiza de piata care se realizeaza inca din etapa de scriere a proiectului.
Analiza pietei ii permite beneficiarului sa:

- dobandeasca cunostinte prealabile si o intelegere a potentialelor solutii
disponibile pentru a satisface nevoile necesare pentru implementarea
proiectului;

- sa se concentreze mai bine pe obiectul si bugetul proiectului

- s3 aplice principiul bunei gestiuni financiare si sa obtina cel mai bun raport

calitate-pret



Cofinantat de
Uniunea Europeana

FONDUL SOCIAL EUROPEAN +

Programul: Educatie si Ocupare 2021-2027

Cod Apel: PEO/78/PEO_P9/0P4/ES04.7/PEO_A36 “Tine pasul” Regiuni mai putin dezvoltate

Obiectivul Specific ES04.7: Promovarea invatarii pe tot parcursul vietii, in special a oportunitatilor flexibile de
actualizare a competentelor si de recalificare pentru toti, tindnd seama de competentele antreprenoriale si digitale,
printr-o mai bund anticipare a schimbarii si a cerintelor de noi competente bazate pe nevoile pietei muncii, precum
si prin facilitarea tranzitiilor profesionale si promovarea mobilitatii profesionale Fondul Social European+

Prioritate — P09 “Consolidarea participarii populatiei in procesul de invatare pe tot parcursul vietii pentru facilitarea
tranzitiilor si a mobilitatii”

Titlul proiectului: Plusul necesar. fnvétarea pe tot parcursul vietii.

Cod MYSM1S2021+: 300990

Contract: OIR PECU SUD EST 8159/30.08.2024

0
Factori de natura interna:
1. Obiectivele si strategia proiectului: Scopul si obiectivele proiectului vor determina
achizitiile derulate prin proiect.
2. Resursele disponibile: Bugetul proiectului, personalul si resursele tehnice disponibile

pentru proiect.

Factorii de natura externa:
Atingerea indicatorilor de realizare ai proiectului, si anume 601 de persoane informate
de importanta formarii profesionale continue, consiliate profesional si indrumate sa participe

la programele de instruire si calificare.

SECTIUNEA III.

PROCEDURA ACHIZITIE DIRECTA

1. Scopul procedurii

a) stabilirea unui set unitar de reguli pentru reglementarea activitatii de achizitie directa

de produse, servicii sau lucrari;

b) stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor

aferente acestel proceduri;
2. Etapele premergatoare achizitiei directe:

e Inainte de efectuarea achizitiei directe, expertul in achizitii publice va intocmi o Nota

privind determinarea valorii estimate, conform Ordin 1248/2016” Privind
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aprobarea Procedurii competititve aplicabile solicitantilor/beneficiarilor privati pentru

atribuirea contractelor de furnizare, sevicii sau lucrari finantate din fonduri europene”.

e Nota privind determinarea valorii estimate va include informatiile rezultate din
cercetarea ofertelor din piata, (oferte de pret solicitate inca din stadiul de scriere a
proiectului, cataloage de produse, etc,. Nota trebuie sa contind cel putin urmé&toarele:

- denumirea produsului/serviciului/lucrarii,
- cantitatea,

- pretul unitar,

- pretul total,

- sursa pretului

- cod CPV

Valoarea estimata a produsului sau serviciului fost a determinata pentru fiecare achizitie in

parte inca de la momentul depunerii cererii de finantare

Nota privind determinarea valorii estimate va fi verificata din punct de vedere a respectarii
valorii bugetate in Cererea de finantare de catre Responsabilul financiar si supusa aprobarii

Managerului de proiect.

e Departamentul beneficiar intocmeste un Referat de necesitate, care va contine in
mod obligatoriu, fara a se limita, cel putin informatii cu privire la: denumirea achizitiei,
obiectul achizitiei, fundamentarea necesitdtii, valoarea estimata a achizitiei, Cod CPV.

e Referatul de necesitate este verificat din punct de verede al corectitudinii sumelor de
catre Resposabilul financiar si contrasemnat de Managerul de proiect care solicita
achizitionarea produselor, serviciilor sau lucrdrilor necesare pentru desfasurarea

activitdtii din proiect si este transmis catre expertul de achizitii.
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e Dupd primirea referatului de necesitate, responsabilul de achizitii publice transmite
cerere de oferte catre operatorul economic ales care sa aiba un raport pret-calitate,
optim.

e In situatia in care exista in interval de timp semnificativ intre depunerea cererii de
finantare si efectuarea achizitiei, managerul de proiect poate decide, dupa caz, sa
solicite o noua oferta de pret de pe piata libera.

e Dupa primirea ofertei, in ambele situatii, responsabilul cu achizitia verifica aceasta
oferta privind incadrarea in pragul valoric stabilit si al cerintelor tehnice specificate in
Referatul de necesitate si Cererea de oferta si intocmeste o Comanda privind
achizitia, prin care notifica operatorul economic ales cu privire la decizia de a
achzitionarea produsele, serviciile conform ofertei transmise de catre acesta si de a

semna Contractul de furnizare produse sau servicii.

e In cazul in care valoarea produselor sau serviciilor din oferta primita depaseste suma
maxima din bugetul aprobat al proiectului si se constata ca produsul sau serviciul
respectiv din punct de vedere al caracterisiticilor tehnice sau de calitate sunt in
conformitate cu cele solicitate in oferta, diferenta dintre valoarea ofertata si cea

stabilita in buget se va suporta din sursele financiare proprii ale beneficiarului.
3. Efectuarea achizitiei directe de produse, servicii si lucrari

Responsabilul cu achizitia directd definitiveazd dosarul achizitiei si receptioneaza

produsele/serviciile si documentele insotitoare, inclusiv procesul verbal de receptie;
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- opiseaza documentele si le pregateste pentru arhivare.
DOSAR ACHIZITIE

Notd privind determinarea valorii estimate
Referat de necesitate

Cerere de oferta

Comanda

Contract

Factura fiscala

OoP

Proces verbal de receptie
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